LOGICIEL EBP COMPTABILITE
PROGRAMME DE FORMATION

AN\

alphamicro

Public Visé : Toute personne effectuant la comptabilité dans les PME et TPE
Pré requis : Connaissance de l’environnement informatique PC Windows et principes comptables

Obijectifs de la formation :  Savoir saisir une écriture comptable, savoir effectuer des
rapprochements bancaires et étre capable d’améliorer [ utilisation du
logiciel EBP Comptabilité suivant ses besoins et, en autonomie, de
construire des tableaux de bord d’analyse d’activité.

Programme de formation :

|. Validation des bases du dossier pour préparation d’analyse.
1. Les paramétrages sociétés, journaux, plan comptable
2. L’analytique, les champs perso de prépa tableau de bord.
3. L’échéancier client et fournisseur en passant par les conditions de réglement.
4. Guides et abonnement de saisie.
I1. Les déclarations et tableau de bords
1. Génération de la déclaration de la TVA
2. Vérification des controles sur les encaissements / débits
3. Lien avec rapprochement bancaire
4. Les champs personnalisés pour les tableaux de bords.
5. Le lien avec fichier Excel
I11. Les budgets — Preévision de trésorerie - SIG
1. Synthése suivant les points précédents.
2. Budget vs tableaux Excel
3. Echéanciers achats et ventes : la trésorerie
4. Editions : Bilan et compte de resultat, SIG, FEC
5. Synthese Globale d’utilisation

Durée et tarifs :

La formation se déroule sur 2 demi-journées de 3.5h soit 7h au total.
Le tarif Intra ou Inter-Entreprise est de 465€HT par demi-journée soit 930€HT au total.

Remargue :

Le programme de formation peut connaitre des modulations en fonction du profil des
participants.

Ce programme propose un schéma standard qui peut étre adapté sur demande en contenu et
en durée. Il donc fera [l 'objet d 'un programme spécifique par demi-journée en restant sur le prix de
la demi-journée ci-dessus.
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Moyens pédagogiques :

La formation se déroule sur le PC du stagiaire avec des cas réels de la société de la
personne formée afin d’avoir une formation la plus personnalisée possible. Nous proposons
d’effectuer une copie de la base de donnée afin d’apporter une base de démonstration au
client identique a la réalité.

Le formateur est agréé par EBP pour la formation sur ses logiciels.

Suivi du programme et appréciation des résultats :

A lissue de la formation, celle —ci étant personnalisée a [ utilisation propre du
logiciel par le stagiaire, celui-ci devient automatiquement autonome a 100% sur
['utilisation quotidienne. L appréciation des résultats se fait tout au long de la formation
par le formateur et enfin par un QCM.

Handicap :

Nous restons a [’écoute des personnes en Situation de handicap en leur proposant
d’adapter la formation (Support, rythme, durée, acces, méthode ...). Au besoin nous faisons
appel a des ressources externe tel que I’AGEFIPH.

Contacts :
Prévoir un délai d’inscription de 2 semaines minimum avant le début de la formation

Responsable activité logiciel de gestion et formation : Sébastien JULES

E-mail : s.jules@alpha-micro.fr Tél : +33(0)2.54.55.51.50

Version du programme : Document validé au 01/09/2023
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